Pokyny k vyuctovani dotaci

Na dokladech u odbératele musi byt uvedeno
- presny nazev SK-TJ dle stanov
- presna adresa
- IC
- nesmi byt uvddéno jméno osoby (lze uvést u mista doruceni zbozi)
- nesmi byt uvadén nazev oddilu (Ize uvést u mista doruceni zbozi)
- v pfipadé chybnych udajl — je potfeba urychlené pozadat o opravu

Doklady

- pouze danové doklady (faktura, paragon, uctenka)

- prvotni doklady musi obsahovat jednotkové ceny — cena za kus, hodinova sazba (nelze pouzit
lekce, pokud neni ¢asové urcend)

- usluZeb — udrzba sportovist — na dokladu ¢i jeho pfiloze je potfeba uvést rozpis materidlu a
rozpis prace — hodinova sazba a pocet hodin, popf. sazba na m2

- za doklad nelze povaZovat listky za startovné, ndjem, event. pfijmovy pokladni doklad — nelze
pouzit k vyuctovani zadné dotace - pokud jiz byl vystaven nutno pozadat o vystaveni radného
dokladu (faktura za hotové, paragonu, uctenky)

- prijmovy pokladni doklad Ize pouZzit jako doklad v pfipadé, Ze doslo k uzavieni smlouvy o
cené — napr. prondjmy télocvicen, kupni smlouva — k nému se vzdy ptiklada uzaviena
smlouva

- v pfipadé uhrady vkladu do celoro¢ni soutéze, na které neni vystavena faktura ¢i jiny doklad —
jako priloha se priklada rozpis soutéze ¢i smérnice

- uvyplatnich listin rozhod¢ich — pfiloZi se smérnice Ci se rozpis soutéze s uvedenim sazby pro
rozhodci — postacuje u prvni vyplatnice, pokud se doklad nasledné pouzije k dotaci

Vydajové pokladni doklady
-k VPD vidy moZno pfifadit jen jeden prvotni doklad
- na VPD bude umisténo razitko pro vyuctovani dotace

P¥ilohy faktur

- doprava dopravcem — seznam ucastnikd — u fotbalu a dalSich sportd ihned dokladat zapisem
o utkani, u ostatnich, kde neni zapis o utkani se seznamem Ucastnikl — priklada se seznam
Ucastniku s rokem narozeni (vyZzaduje NSA — Mj klub a dalsi) — podepsané a orazitkované
predsedou — pouze takto Ize doklad dopravy zaradit k vylictovani dotace

- ubytovani, stravovani pfi sportovni soutézi, soustfedéni — seznam ucastnik(l podepsané a
orazitkované predsedou — pouze takto Ize doklad zaradit k vyuctovani dotace

- v pfipadé, kdy je na faktufe uveden text — dle uzaviené smlouvy — priklada se tato smlouva

Texty na fakturach
- pokud u zbozZi jen kddy — psat na pfilohu ¢i zadni stranu faktury tuzkou o jaké zboZi jde

Doklady na termo papiru
- doporucuje se ihned ofotit, pokud pak jde doklad k vyuctovani dotace, nemusi byt Citelny

Priprava dokladii pro pouziti na dotace — VPD a prvotni doklad
- pfi umistovani doklad( myslet na to, ze doklad muze byt pouzZity k dotaci — vlepit tak, aby
pfipadné bylo mozZno fotit zaroven VPD a prvotni doklad



Nakupy u SK-TJ
- doporuceni, at dochazi k nakupu ve vétsim rozsahu a vyssi ¢astce
- unakupu (supermarkety) oddélovat pfi ndkupu v pfipadé, Ze se doklad planuje pouzit k
dotaci, jednotlivé druhy zboZi — zvlast doklad na sportovni material, zvlast na material na
udrzbu, zvlast na potraviny — pitny rezim apod.

Uhrada faktur SK-TJ
- at dochazi k dhradé v pfesné ¢astce predepsané ¢astce i s haléfi, nezaokrouhlovat platby

Nakup pohart
- jako pfiloha se pfikladaji propozice turnaje, letak apod.

Uhrady platebni kartou
- Uhrady hradit pouze platebni kartou SK-TJ, ne soukromou kartou

Startovné a licence svazt
- pokud nebylo placeno na zakladé faktury ¢i jiného dokladu, ihned tisknout z informacnich
systémU seznam ¢lenq, za které byla provedena platba, priloZit smérnici ¢i jiné rozhodnuti

Nalezitosti - DPP
- smlouva (pokud vyplata na ucet tak musi byt ¢islo uctu ve smlouvé)
- vyplatnice
- mzdovy list
- dochazkovy list musi byt soucasti vyuctovani
- prorok 2022 je stanovena pro dotaci doporucena c¢astka 300 K¢ - max. ¢astka 400 K¢/hod.

Sluzby trenért
- prifakturaci se musi uvadét hodinova sazba a pocet hodin
- prorok 2022 je stanovena pro dotaci doporucena ¢astka 300 K¢ - max. ¢astka 400 K¢/hod.
- priloha —seznam dnU a sluZzeb, pokud se poufZije k vyuctovani dotace
- nelze v pInéni uvadét lekce, pokud lekce neni stanovena hodinové



